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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

IBM कक पनन कशशचच Production  

करतच?

Microprocess

or

Application Program O.S. A1

Desktop वरनल Icon  चन जशगश 

बदलतश यचतच.

बररबर चचक A2

IE ममणजच कशय . Internet 

encoding

Internal 

Ethics

Internet 

Explorer

Internal 

Enhancing

C3

If there is a contact 

between Tracks on 

Magnetic disk surface and 

read-write head, then it 

causes __________.

Head crash Body crash Head damage Body damage A4

Delete कच लचलश mail कक ठच  

stored मरतर.

Trash Inbox Spam यशपपकक नशमन A5

Ms - Word मधयच पकढनलपपकक 

करणतश page margin चश पकशर 

नशमन.

Center Left Right Top A6

Outline viewe मधयच 

document मधनल Text  

ववववध levels ममणजचच 

Heading, Body Text etc. 

असच ददसतच.

बररबर चचक A7

Page Layout Tab मधनल 

Page Setup group मधयच 

Columns सशठन आपलयशलश 

दकतन options उपलबध मरतशत?

One, Two, 

Three, Left & 

Right

Only Left Only Right वरनलपपकक कशमन 

नशमन

A8

Print Preview मधयच 

Document, Printing 

झशलयशवर कसच ददसचल मच दशखवलच 

जशतच.

बररबर चचक A9

Review tab मधयच _____ 

option मश text/paragraph 

सशठन उपलबध असतर.

Insert Format Review View C10

MS-Excel मधयच ________ 

वशपरन आपण cell reference 

चयश जशगन ववववध input values 

substitute करन वचगवचगळच 

output घचऊ शकतर.

Goal seek Data Table Scenario Filter B11

एकश शनटमधयच ............. सचलस 

असतशत.

65536 x 255 1048576 x 

16384

65536 x 16384 16384 x 256 B12

Spreadsheet मधयच 

___________ यश  Function नच 

ददलचलच content  मच capital 

करतश यचतच.

 =Upper( )  =Capital( )  =Lower( )  =Case( ) A13



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

सपचडशनटमधयच ददलचलयश डशटशचश 

वशपर करन गशफ बनववणयशसशठन  

insert tab group मधनल 

… … … … … .  command 

वशपरतशत.

Pivot Table Charts Forms Filters B14

Spreadsheet मधयच 

___________ यश  Function नच 

ददलचलच content  मच capital 

करतश यचतच.

 =Upper( )  =Capital( )  =Lower( )  =Case( ) A15

PowerPoint  मधयच, text चश 

color  change करणयशसशठन  

________ option चश वशपर 

कच लश जशतर.

Insert-italic Insert-font Home- Font 

command

यशपपकक नशमन C16

PowerPoint  मधयच,  text लश 

decorative part add 

करणयशसशठन ________option  

वशपरलच जशतच.

Insert-text Insert- charts Insert-Images Insert-symbols A17

PowerPoint  मधयच, flowchart 

shapes draw  करणयशसशठन 

_______ मच tool वशपरतशत.

Home tab- 

style option

Insert tab- 

Image group

Insert tab 

-picture  

Group

Home tab- 

Drawing 

option

D18

PowerPoint  मधयच, Font face  

________ option  मधचन 

वशपरलश जशतर.

Home  

-alignment

Home- Font 

command

Home - styles यशपपकक नशमन B19

PowerPoint  मधयच, Font size  

decreased करणयशसशठन  

________ option चश वशपर 

कच लश जशतर.

home tab- 

styles

Home tab 

-alignment

Font 

command 

from home tab

यशपपकक नशमन C20

windows 10 मधयच 

Ctrl+Shift+Esc मच key 

combination दशबलयशवर 

_____________

Help दशखवलन 

जशतच

Current Task 

रद मरतर

Task Manager 

दशखवलच जशतच

Window 

refresh कच लन 

जशतच

C21

windows 10 मधयच 

'Shutdown' बटण मच 

_____________चयश Pop Up 

मचनच मधयच असतच.

Start Button Recycle Bin Computer Documents A22

windows 10 मधयच सशधशरणतत 

Task Bar मश  screen चयश 

___________ बशजचलश असतर.

Left side Right Side Upper Side Bottom D23

windows 10 मधयच Files चच 

ववववध पकशर मच तयशकचयश 

____________ नच ओळखलच 

जशतशत.

size position location extension D24

Inbox, Sent Item, Draft, 

Trash etc. मच option 

_________  System चच आमचत.

Email WWW URL वरनल पपकक एकमन 

नशमन

A25


